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Definiciones basicas
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« ARCHIVO: Es uno o mas conjuntos de documentos, sea cual sea su fecha, su
forma y soporte material, acumulados en un proceso natural por una persona o
institucion publica o privada en el transcurso de su gestion, conservados,
respetando aquel orden, para servir como testimonio e informacion para la persona
o institucion que lo produce, para los ciudadanos o para servir de fuentes de
historia.

« CICLO DE VIDA DE LOS DOCUMENTOS: El documento atraviesa en su vida por
distintas fases: desde su elaboracion o recepcion y con el tiempo va perdiendo su
valor segun los fines para los que habia sido creado; hasta que al final se plantea
bien su destruccion, bien su conservacion permanente.

- VALORACION: Etapa en la que se determinan los valores primarios y secundarios
de las series documentales.
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Los archivos segun sus fases

La documentacion
gue no tiene valor
permanente se
destruye en
diferentes tiempos,
segun la
valoracion.

Existen diferentes
tipos de archivo:
Audiovisuales,
sonoros,
fotograficos,
orales, etc.
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publicas y privadas a un archivo intermedio.
tienen un archivo.
Las comunidades,
las personas y las
familias tienen

archivos

La documentacion con
valor secundario pasa
aun archivo historico.
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La valoracion documental

NORMATIVA

Eliminaciones sin  sustento y/o
indiscriminadas

1982 Ley del Sistema Nacional de
Archivos.

2005 Instructivo de Organizacion
Basica y Gestion de Archivos
Administrativos.

Decretos Ejecutivos 985 de 29 de
diciembre de 2011 y 1346 de 2012.

Norma Técnica de Gestion
Documental y Archivo expedida en el
2015

Regla Tecnica para la organizacion y
mantenimiento de archivos publicos

CRITERIOS DE
CONSERVACION

Permiten, conocer los origenes_del organismo,
Su organizacion, evolucion y actividades.

Brindan _ testimonio sobre el devenir cultural,
social, cientifico y tecnologico.

Permiten conocer los procesos de elaboracion
de leyes, acuerdos, reglamentos y demas
documentos normativos de las entidades
publicas, segun corresponda.

Contienen, datos _ significativos = sobre un
acontecimiento, individuo, institucion o lugar,
sobre tendencias de la_historia politica o
economica, ciencias y técnicas.

Contienen datos necesarios para la proteccion
de los derechos.

Describen la organizacion documental de la
entidad publica.

Proceden de una entidad publica o_seccion de
rango superior en la jerarquia administrativa.

Conservan documentacion gue, comprenda
informacion global de la entidad publica.



AE/X\sociacién L _
oo o g=CleL o

Instrumentos del proceso de evaluacion
documental

Valoraciéon

Disposicion

Analisis
3

final

1. Cuadro de Clasificacion / Guia de formacion de archivos
2. Fichas de valoracion / Fichas de prevaloracion
3. Tablas de plazos de conservacion de documentos
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El concepto de Concepto de la continuidad
de los documentos

« Segun él, no existen etapas separadas en la vida de
los documentos.

 Los documentos pueden funcionar como prueba vy
como memoria, al mismo tiempo; esta capacidad esta
estrechamente vinculada con la contextualidad y la
transaccionalidad.

« En la practica, bajo este principio se planifica un
sistema institucional, se disenan documentos, se
clasifican y valoran y se hacen accesibles, incluso
antes de generarse.

- EI archivero es un actor, no un guardian, un
transformador no un custodio.
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Falta de politicas de acceso, transparencia y preservacion de
la memoria. Normativa difusa y no aplicada.

Existen vacios historicos en la informacion que ofrece la
administracion publica, debido a la destruccion indiscriminada
o falta de procesamiento de la documentacion.

Hay una ruptura sistema institucional de archivos. Dos
organos rectores (bicéfalo); falta de un ente supervisor.
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Incapacidad fisica de las instituciones de custodia % :

permanentes para albergar documentacion.

Falta de personal capacitado en las entidades y en los
archivos de concentracion, para evaluar documentos y para
procesar las transferencias finales. No  existen
procedimientos claros para la trasferencia final.
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